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УКРАЇНА

Відділ освіти, культури, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
Голопристанської районної державної адміністрації 

Новофедорівська сільська рада

Залізнопортівська загальноосвітня  школа 

І-ІІІ ступенів

НАКАЗ 
02.09.2019                               с. Залізний Порт                              № 100
Про  організацію чергування 

вчителів та учнів школи

      З метою забезпечення в школі безпечних умов під час проведення уроків, позакласних та позашкільних  заходів, під час перерви між уроками та реалізації Положення про охорону здоров’я в установах Міністерства освіти  і науки України,

    НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з виховної роботи Середі Н. М.:

1.1. Організувати чергування вчителів по школі у 2019/ 2020 навчальному році.

1.2. Скласти та затвердити графік чергування вчителів по школі на 2019/ 2020 навчальний рік (додаток 1).

1.3. Скласти та затвердити графік чергування учнів по школі на 2019/ 2020 навчальний рік (додаток 2).

1.4. Розробити, затвердити та ввести в дію положення про чергування (додаток 3)                                                                                          06.09.2019

1.5. Розробити, затвердити та ввести в дію журнал чергування    06.09.2019

1.6. Аналізувати стан чергування по школі учнів та вчителів, видавати відповідні накази та знайомити з ними педагогів під особистий підпис.

 Один раз на семестр.

2.    На час відсутності чергового вчителя на посту його функції виконує   старший черговий вчитель (класний керівник чергового класу).

3.    Затвердити обов’язки: 

-
старшого чергового вчителя  школи (додаток 4);

-
 чергового вчителя (додаток  5); 

-
 чергового класу по школі (додаток 6);

4. Черговому адміністратору, черговим вчителям, старшому черговому вчителю (відповідно до графіка чергування по школі) дотримуватися положення про чергування.

4.1 Про кожний нещасний випадок доповідати заступнику директора з виховної роботи Середі Н. М.

5. Зобов’язати вчителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів та забезпечувати порядок під час виходу учнів з фоє школи.

6. Завгоспу школи Смірновій О. О. організувати чергування прибиральниць по коридорах на уроках.

7. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Т.в.о. директора Залізнопортівської ЗОШ 

            Т.Л.Маляренко                                 
З наказом ознайомлені: 

____________

____________

____________

____________

____________

____________

Додаток 1

до наказу № 100, 02.09.19
Графік чергування вчителів 

по школі на І семестр 2019-2020 н. року

	 Дні чергування 
	І поверх 
	ІІ поверх

	Понеділок 
	Матис І. Г.
	Пелех О.Р.

	Вівторок 
	Середа О. О.
	Мельничук І. О.

	Середа 
	Куц О. В.
	Кучерявенко О.М

	Четвер 
	Паливода О. С.
	Овсяннікова Г. А.

	П’ятниця 
	Смірнов О. Д.
	Качан Т. М.


Графік чергування тех.. працівників на І поверсі школи 

у І семестр 2019-2020 н. року

	Дні чергування 
	ПІБ чергового

	Понеділок 
	Бешенець О. А.

	Вівторок 
	Мілько О. К.

	Середа 
	Ружицька Л. О.

	Четвер 
	Ружицька Г. В.

	П’ятниця 
	Згідно графіка


Графік чергування вчителів на подвір’ї 

на І семестр 2019-2020 н. року

	Дні чергування 
	Чергові вчителі 

	Понеділок 
	Вчителі молодшої школи 

	Вівторок 
	Вчителі молодшої школи

	Середа 
	Вчителі молодшої школи

	Четвер 
	Вчителі молодшої школи 

	П’ятниця 
	Вчителі молодшої школи


Додаток 2

до наказу № 100, 02.09.19

                                    Графік чергування вчителів у їдальні

на І семестр 2019-2020 н.року.

	Дні чергування
	Чергові вчителі

	Понеділок 
	Сукач В.В.

	Вівторок 
	Трофименко Т. М.

	Середа 
	Кучеренко З. С.

	Четвер 
	Троянова О.М.

	П’ятниця 
	Трофименко Т. М.


Додаток 4

до наказу № 100, 02.09.19

Обов'язки старшого чергового  вчителя

Залізнопортівської  загальноосвітньої школи І –ІІІ  ступенів

1. Почати чергування не пізніше, ніж за 30 хвилин до початку першого уроку.

2. Перевірити в учнів дотримання акуратності та охайності в зовнішньому вигляді.

3. Скласти список розташування чергових учнів по школі.

4. Перевірити санітарно – гігієнічний стан прилягаючої до школи території перед першим уроком та після закінчення занять.

5. У випадку необхідності організувати учнів для проведення прибирання всередині шкільної будівлі.

6. На кожній перерві контролювати діяльність чергових учнів та вчителів.

7. На час відсутності чергового вчителя виконувати його функції на посту.

8.  Старший черговий вчитель несе повну відповідальність за все, що відбувається під час його чергування. У випадку надзвичайних обставин звертатися до адміністрації.

9. У кінці чергування перевірити санітарний стан класів, наявність журналів.

10. Термін чергування старшого чергового  закінчується після здачі черговим учнем останньої класної кімнати та відсутності дітей  у школі.

11. Наприкінці тижня підводити підсумки чергування та готувати звіт на загальношкільну лінійку.

Додаток 5

до наказу № 100, 02.09.19

Обов’язки  чергового  вчителя

Залізнопортівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів 

  Черговий Вчитель   зобов’язаний:

1.Прийти   до школи за 30 хвилин   до початку занять.

2. Кожен черговий вчитель два рази на  тиждень повинен мати постійний пост (графік затверджено директором школи), за порядок на якому несе персональну відповідальність. Залишати пост можна тільки з дозволу  старшого чергового вчителя – класного керівника. 

3. Проконтролювати явку чергових учнів та наявність  їх  на постах.

4. Контролювати виконання черговими учнями своїх обов’язків

5. Здійснювати контроль за виконанням учнями правил безпечної  поведінки  на перервах.

6. Проводити профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед учнів під час навчально-виховного процесу.

7. Терміново  повідомляти керівника закладу освіти про кожний нещасний випадок, що трапився з учнем, організовувати надання першої долікарської допомоги потерпілому, викликати медпрацівника.

8. Фіксувати у «журналі чергування» всі порушення учнів.

Додаток 6

до наказу № 100, 02.09.19

Обов'язки   чергового   класу по школі

Залізнопортівської загальноосвітньої школи І-ІІІ  ступенів 

1.     Клас чергує по школі у відповідності з графіком.

2.    У кінці кожного тижня черговий клас складає звіт свого чергування на чолі з класним керівником та здає чергування на загальношкільній лінійці.

3.    Чергові учнів приходять за 20  хвилин до початку занять.

4.    Кожен  черговий учень на весь тиждень повинен  мати   постійний пост, за порядок  на якому несе  персональну відповідальність перед  старшим черговим. Залишити пост можна тільки з дозволу  старшого чергового учня або вчителя.

5.  Старшим черговим вважається староста класу або учень, якого призначив актив класу.

6.    Черговий клас слідкує за санітарним станом  всієї  школи та  акуратно веде бюлетень санітарного стану  класів.

7.    Здійснює  контроль за виконанням учнями  правил  з  безпеки.

8. Проводить  профілактичну  роботу щодо  запобігання  травматизму серед учнів під час навчально-виховного процесу.

9. Терміново  повідомляє чергового вчителя чи керівника закладу освіти про кожний   нещасний випадок, що трапився з учнем, допомагає організувати надання  першої долікарської   допомоги   потерпілому,  викликати медпрацівника.

10. Черговий клас  підводить підсумки чергування за тиждень та готує звіт на загальношкільну лінійку.   

З наказом ознайомлені: 

____________

____________

____________

____________

____________

____________

____________

____________

____________

____________

____________

____________

